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SKO ........ /2018 Bielsko-Biata, dn. 18.06.2018r.

Zaproszenie do ztoZenia propozycji cenowej w zakresie prowadzenia kompleksowej
obstugi informatycznej dla

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biate]

W zwigzku z postanowieniem art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien
Publicznych (t. j. Dz.U. z 2017r. poz. 1579) Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej
zaprasza do zlozenia propozycji cenowej w postgpowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego na
ustuge prowadzenia kompleksowej obstugi informatycznej.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga informatyczna (CPV:72000000-5) w
Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w Bielsku-Bialej mieszczacego sig przy ulicy 3 Maja 1, ktorej
szczegdtowy opis zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

2. Termin wykonania zamdwienia: od 01.08.2018r. do 31.07.2019r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:

a. Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. W tym zakresie
Zamawiajacy nie precyzuje szczegétowo speinienia warunku;

b. Posiadania wiedzy i doswiadczenia, ktore Wykonawca okredli na wykazie
wykonanych/wykonywanych ustug (zatacznik nr 3 do Zaproszenia) w okresie ostatnich trzech
lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie);

c. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia. W tym zakresie Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat, iz dysponuje
niezbedng liczbg pracownikéw, ktorzy posiadajg minimum 12-miesieczne doswiadczenie w
obstudze administracyjnej systeméw informatycznych i pregramoéw wdrozonych w SKO. Wykaz
osob Wykonawca zobowigzany jest umiesdci¢ w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Zaproszenia;

d. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia - w tym
zakresie Zamawiajacy nie precyzuje szczegotowego warunku,



Ocena potwierdzenia, czy Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi
na podstawie wymagaf i dolgczanych przez Wykonawce do oferty dokumentéw wymienionych w pkt.
3 Zaproszenia. Z ich tresci musi jednoznacznie wynikaé, iz Wykonawca spefnia warunki udzialu w
postgpowaniu na dzien skladania ofert. Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw udziatu w
postgpowaniu okreslone w art. 22 ust.1 i art. 24 ustawy prawo zaméwien publicznych wypetniajac
zatacznik nr 5 do Zaproszenia.

4, Informacje o sposcbie porozurmiewania sie stron oraz wskazanie osoby uprawnionej do

porozumiewania sie po stronie Zamawiajacego z Wykonawcami:

Dokumenty zwigzane z udzieleniem zaméwienia na ustuge Wykonawcy przekazujg pisemnie, na adres
samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja 1, 43-300 Bielsko-Biala, z dopiskiem
»Oferta na $wiadczenie ustug informatycznych”,

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Katarzyne Wojcik.

5. Termin zwiazania ofert3:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ziozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

a. Formularz ofertowy- zatgcznik nr 2 do Zaproszenia;
Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug- zatacznik nr 3 do Zaproszenia;
Wykaz oséb/pracownikéw podlegajacych pod Wykonawce posiadajgcych minimum 12 -
miesigczne dos$wiadczenie- zatgcznik nr 4 do Zaproszenia;

d. Oswiadczenie z art. 22 ust. 11 art. 24 ustawy p.2.p.- zatacznik nr 5 do Zaproszenia;
Oswiadczenie wykonawcy w  zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO- zatacznik nr 7 do Zaproszenia;

f.  Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia i opisowi przedmiotu zamoéwienia;

8. Cena oferty musi by¢ obliczona zgodnie z zasadami;

h.  Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte;

I.  Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

j-  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz;
k. Oferta wraz z zatacznikami powinna byé umieszczona w zamknigtej, nieprzeiroczystej

kopercie; zaadresowanej w sposéb okreslony w pkt. 4 Zaproszenia;
Poprawki w tekicie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz sygnowane podpisem
Wykonawcy.

7. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

Oferte naleiy ztozy¢ w siedzibie Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja
1- Sekretariat- Il pigtro, w terminie do 13.07.2018r. do godziny 12:00.



Dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia. Otwarcie kopert nie jest jawne
i nastgpi w siedzibie Kolegium, pokdj nr 23 na | pietrze.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie oferte, ktéra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze iada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

a.
b.

9,

10.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca okresla ceng netto i brutto (za 1 miesiac) w ztotych polskich w formularzu oferty;
Ceng oferowang jest cena netto podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowal sie kryterium- CENA (100%)
Ceny oferentéw bgdg punktowane w oparciu o nastepujgcy wzér:

Cmin
Ax= X 100 gdzie
Cx

Ax- ilo$¢ punktow przyznanych ofercie x za kryterium ceny
Cmin- cena najniisza wérdéd cen zawartych w ofertach

Cx- cena zawarta w ofercie x

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwyiszg ilosé punktow.

Jeieli wsrdd otrzymanych ofert Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonat¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty z powodu np. otrzymania dwdéch lub wigcej ofert przedstawiajgcy
taki sam bilans ceny, zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie.

Informacie o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po  wyborze

najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy:

Niezwlocznie po analizie kryteriow Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
odpowiedzieli na Zaproszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe firmy lub
imig i nazwisko, siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano,
uzasadnienie jego wyboru a takie punktacje przyznang oferentowi w kazdym kryterium oraz
taczng punktacje. Zamawiajagcy powiadomi réwnie: o Wykonawcach, ktérych oferty
odrzucono.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje na
stronie BIP Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej.




C.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty przystepuje do podpisania umowy na
obstuge serwisu BIP oraz umowy 0 powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktérych
wzar stanowi zatgcznik nr 8.

d. Zamawiajacy przewiduje moiliwos¢ dokonania zmiany postanowief zawartej umowy w

zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia,

11. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej w toku postepowania o usluge informatyczng:

a.

W tym postepowaniu srodki ochrony prawnej nie przystuguja.

b. W innych sprawach nieuregulowanych w Zaproszeniu moga mieé¢ zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego lub ustawy prawo zaméwien publicznych.

12. Dodatkowe informacje:

a.

Zamawiajacy oswiadcza i informuje, ze niniejsze zaproszenie do ztozenia propozycji cenowe;
ma wylacznie charakter sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej, a ziozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem jednostki o zawarcie
umowy. Kolegium zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.

C.

d.

Zamawiajjcy nie moze byC pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
Dodatkowych informacji udziela Kierownik Biura- Katarzyna Woéjcik pod numerem telefonu
338123735 oraz pod adresem email: kier.biura@bielskosko.finn.pl.
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Samorzadowego Kpldgium Ddwoiawgzego
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Zafaczniki do Zaproszenia:

Eal o o
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Opis przedmiotu zamdwienia.

Formularz ofertowy.

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.

Wykaz osdb, ktére posiadajg minimum 12-miesieczne dodwiadezenie w obstudze administracyjnej systeméw informatycznych i
programéw wdrozonych w SKO.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust.1 i art. 24 ustawy prawo zamowien
publicznych.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Odwiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjrych przewidzianych w art. 13 fub art. 14 RODO.

Wz6r umowy wraz 2 wzorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.



