SAMURZADOME KOLEGION QUWOLAMGEE

w BIELSKU-BIALEJ
yl. 3 Maija 1

Bielsko-Biata, dn. 08.11.2018r.

Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej w zakresie dostawy materiatéw biurowych dla

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej na rok 2019

W zwigzku z postanowieniem art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych (t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 1986) Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej

zaprasza do zioZzenia propozycji cenowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostawe materiatéw biurowych.
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Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych do siedziby
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Bielsku-Biatej mieszczacego sig przy ulicy 3 Maja
1, ktorej szczegdtowy opis zawiera zatacznik nr 1 do Zaproszenia. Rzeczywista ilo$c
zamawianych materiatéw biurowych dostarczana bedzie wedtug aktualnego zapotrzebowania
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.,

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia czesci lub catodci zaméwienia podwykonawcom.
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materialy biurowe beda wysokiej jakosci.

Jesli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnoéé, jakos¢ lub niezawodnoéé
dostarczonych produktéw niekorzystnie wptywa na prace, Wykonawca zobowigzuje sie do
gwarancyjnej wymiany produktu na nowy w ciggu 48 godzin {(w dni robocze) od momentuy
zgloszenia przez Zamawiajacego o wadliwym produkcie {mailem lub telefonicznie). Wymiana
nastapi w siedzibie Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy.

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2019r. do 31.12.2019r.
Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a.

Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. W tym zakresie
Zamawiajgcy nie precyzuje szczegétowo spetnienia warunku;

Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

Posiadania sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia - w tym
zakresie Zamawiajacy nie precyzuje szczegotowego warunku.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw udziaty w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust.1 oraz
© braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy prawo zaméwieri publicznych
wypetniajac zaigcznik nr 3 do Zaproszenia.



4. Informacje o sposobie orozumiewania sie stron oraz wskazanie osoby uprawnionej do

porozumiewania sie po stronije Zamawiajgcego z Wykonawcami:

Dokumenty zwigzane z udzieleniem zZamowienia Wykonawcy przekazujg pisemnie, na adres
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja 1, 43-300 Bielsko-Biata, z dopiskiem

~Oferta na zakup i dostawe materiatéw biurowych dla Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Bielsku-Biatej”.

Do bezposredniego kontaktowania sig 2 Wykonawcami Zamawiajgcy upowaznia Katarzyne Wojcik., tel.
338123735, adres mail: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pl

5. Termin zwijzania oferty:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin skfadania
ofert.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg poniiszych zasad:

Formularz ofertowy- zatgcznik nr 2 do Zaproszenia;

Oswiadczenie zart. 22 24 ustawy p.z.p.- zatacznik nr 3 do Zaproszenia;

Tres$¢ oferty musi odpowiadaé treéci Zaproszenia i opisowi przedmiotu zamdwienia;

Cena oferty musi byé obliczona zgodnie z zasadami;

Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte;

Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim:

Oferta wraz z zatacznikami powinna byé umieszczona w zamkniete;j, nieprzezroczystej
kopercie; zaadresowanej w sposdb okreslony w pkt. 4 Zaproszenia;

h. Poprawki w tekécie oferty powinny byé naniesione czytelnie oraz sygnowane podpisem
Wykonawcy.
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7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja
1- Sekretariat- Il pietro, w terminie do 28.11.2018r. do godziny 12:00.

Dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia. Otwarcie kopert nie jest jawne
i nastgpi w siedzibie Kolegium, pokdj nr 23 na i pietrze.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie oferte, ktdra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Wykonawca okreéla cene netto oraz brutto w ztotych polskich w formularzu oferty;

b. Ceng oferowang jest cena netto powigkszona o stawke VAT, podana z doktadnoscig do dwéch
miejse po przecinku;

9. Opis kryteribw, ktérymi zamawiai bedzie sie kierowat prz borze oferty wraz z

podaniem wag tych kryteridw I sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
Zaproszeniu.




Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowat sig nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

TABELA KRYTERIOW:

Nazwa kryterium Waga
Cena oferty 60
Czas pojedynczej dostawy do siedziby SKO w B-B 40
Kryterium CENA:
Cmin
Xi= x 60 gdzie
Cx

X1- ifo$é punktow przyznanych ofercie x
Cmin- cena najnizsza wirdd cen zawartych w ofertach
Cx- cena zawarto w ofercie x (badanej)

Oferta z najnisza ceng otrzyma maksymaing liczbe punktéw- 60. Pozostate oferty zostana przeliczone
WE powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktdw badanej oferty zostanie POMnozona przez wage tego
kryterium, Wynik bedzie traktowany jako wartoéé oferty w kryterium cena oferty.

Kryterium CZAS POJEDYNCZE] DOSTAWY DO SIEDZIBY SKO W B-B:

Hmin
X2= X 40 gdzie
Hx

X2- ilos¢ punktow przyznanych ofercie x
Hmin- najkrétszy czas wired hieodrzuconych ofert
Hx- czas zawarty w ofercie x {badanej)

Zamawiajacy przyzna 40pkt. Wykonawcy, ktéry zaoferuje do realizacji przedmiotu zaméwienia
najkrétszy czas dostawy $rodkéw od chwili 2toienia zlecenia przez Zamawiajacego.

taczna punktacja przyznana kaidej ztozonej ofercie stanowié bedzie sume punktéw przyznanych w

kryterium ,,cena” i punktéw przyznanych w kryterium: ,czas pojedynczej dostawy”. taczna punktacja
bgdzie liczona wg wzoru:

A3=X1+X2
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry uzyska najwyiszg ilosé punktéw,

Jezeliwsrdd otrzymanych ofert Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty
z powodu np. otrzymania dwéch lub wigcej ofert przedstawiajacy taki sam bilans ceny lub kosztu i
innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferteg z najnizszg ceng.
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Zafqczniki do Zaproszenia:

N

Informacje o formalnoéciach jakie _powinny zostaé do etnione  po borze

najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy:

Niezwlocznie po analizie kryteriéw Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktdrzy
odpowiedzieli na Zaproszenie, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe firmy lub
imig i nazwisko, siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Zamawiajacy powiadomi réwniez o Wykonawcach, ktérych oferty odrzucono.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje na
stronie BIP Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej,

Zamawiajacy niezwlocznie przystgpuje do podpisania umowy. Wzér umowy stanowi zafacznik
nr4,

Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé dokonania Zmiany postanowiert zawartej umowy w
zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia.

Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej w toku postepowania:

W tym postepowaniu $rodki ochrony prawnej nie przystuguja.
W innych sprawach nieuregulowanych w Zaproszeniu mogq mie¢ zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego lub ustawy prawo zaméwieri publicznych,

Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy oéwiadcza i informuje, ze niniejsze zaproszenie do zfoZenia propozycji cenowe;j
ma wylacznie charakter sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej, a zlozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem jednostki o zawarcie
umowy. Kolegium zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

Zamawiajacy zaptaci za faktycznie zrealizowane zaméwienia. Platnoscé bedzie regulowana
przelewem, na podstawie faktury z terminem platnoéci 14 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.
Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnodci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez oferentéw w Zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
Dodatkowych informacji udziela Kierownik Biura- Katarzyna Wajcik pod numerem telefonu
338123735 oraz pod adresem email: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pI.

PRHZES
samorzadowego Kelegium Odwotawczego
w Bielpku-Biale)

Opis przedmictu zamdwienia.

Formularz ofertowy.

Oiwiadczenie o spetnieniu warunkdw udziaty w Postgpowaniu okreslone w art. 22 ust.1 i art, 24 ustawy prawo zamdwien
publicznych,

Wzir umowy,



