SKO /2018 Bielsko-Biata, dn. 21.11.2018r.

Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej w zakresie dostawy materiatéw
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujgcych na rok 2019 dla

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej

W zwigzku z postanowieniem art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych (t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 1986) Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej
zaprasza do zlozenia propozycji cenowej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
ustuge dostawy materiatéw typu tonery, tusze i bebny.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawa materiatéw eksploatacyjnych- toneréw
do drukarek laserowych/fakséw (CPV:30125110-5), toneréw do fotokopiarek (CPV:30125120-
8) i bebnéw do maszyn biurowych (CPV:30124300-7) do siedziby Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bielsku-Biatej mieszczacego sig przy ulicy 3 Maja 1, kt6rych szczegétowy opis
zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia. Rzeczywista ilog¢ zamawianych materiatéw
eksploatacyjnych dostarczana bedzie wedtug aktualnego zapotrzebowania Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sig¢ do odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia czesci lub catoéci zaméwienia podwykonawcom.

4. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materiaty eksploatacyjne bedq wysokiej jakosci,
zapewnia kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniem Zamawiajgcego, i bezpieczenstwo oraz
posiadajg wtasciwe opakowanie i oznakowanie.

5. Jesli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jako$é lub niezawodnoéé
dostarczonych produktéw niekorzystnie wptywa na prace urzadzeri, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy w ciggu 48 godzin (w dni robocze) od
momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem lub telefonicznie).
Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy.

2. Termin wykonania zamdéwienia: od 01.01.2019r. do 31.12.20109r.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a. Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. W tym zakresie
Zamawiajacy nie precyzuje szczegétowo spetnienia warunku;

b. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia - w tym
zakresie Zamawiajacy nie precyzuje szczegotowego warunku.



Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust.1 oraz
0 braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy prawo zaméwieri publicznych
wypetniajgc zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie stron oraz wskazanie osoby uprawnionej do
porozumiewania sie po stronie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

Dokumenty zwigzane z udzieleniem zamdwienia Wykonawcy przekazujg pisemnie, na adres
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja 1, 43-300 Bielsko-Biata, z dopiskiem
»Oferta na dostawe materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych i kopiujacych”.

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Katarzyne Wojcik, tel.
338123735, adres mail: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pl

5. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

Formularz ofertowy- zatacznik nr 2 do Zaproszenia;

Oswiadczenie z art. 22 i 24 ustawy p.z.p.- zatgcznik nr 3 do Zaproszenia;

Tresé¢ oferty musi odpowiadaé treéci Zaproszenia i opisowi przedmiotu zamdwienia;

Cena oferty musi by¢ obliczona zgodnie z zasadami;

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte;

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ umieszczona w zamkniete;j, nieprzezroczystej
kopercie; zaadresowanej w sposob okreslony w pkt. 4 Zaproszenia;

h. Poprawki w tekécie oferty powinny byé¢ naniesione czytelnie oraz sygnowane podpisem
Wykonawcy.
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7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej ul. 3 Maja
1- Sekretariat- Il pietro, w terminie do 07.12.2018r. do godziny 12:00.

Dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia. Otwarcie kopert nie jest jawne
i nastapi w siedzibie Kolegium, pokdj nr 23 na | pietrze.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie oferte, ktéra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Wykonawca okresla cene netto oraz brutto w ztotych polskich w formularzu oferty;

b. Cena oferowang jest cena netto powigkszona o stawke VAT, podana z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku;



9. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie¢_kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
Zaproszeniu.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowat sig nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

TABELA KRYTERIOW:

Nazwa kryterium Waga
Cena oferty 80
Czas podjecia dziatar przez Wykonawce w SKO 20

Kryterium CENA:

Oferty zostang przeliczone WEg wzoru:

Cmin
X1= x 80 gdzie
Cx

X1- ilos¢ punktéw przyznanych ofercie x
Cmin- cena najnizsza wsréd cen zawartych w ofertach
Cx- cena zawarta w ofercie x (badanej)

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw- 80. Pozostate oferty zostang przeliczone
Wg powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktow badanej oferty zostanie pomnozona przez wage tego
kryterium. Wynik bedzie traktowany jako wartoé¢ oferty w kryterium cena oferty.

Kryterium CZAS PODJECIA DZIALAN:

Hmin
X2= x 20 gdzie
Hx

X2- ilos¢ punktéw przyznanych ofercie x
Hmin- najkrétszy czas wsréd nieodrzuconych ofert
Hx- czas zawarty w ofercie x (badanej)

Zamawiajacy przyzna 20pkt. Wykonawcy, ktory zaoferuje do realizacji przedmiotu zamdwienia
najkrotszy czas dostawy materiatéw od chwili ztozenia zlecenia przez Zamawiajgcego.

taczna punktacja przyznana kazdej ztozonej ofercie stanowic bedzie sume punktéw przyznanych w

kryterium ,cena” i punktéw przyznanych w kryterium: , czas podjecia dziatan”. tgczna punktacja bedzie
liczona wg wzoru:

X3= X1+X2

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg ilosé punktéw.



Jezeli wérod otrzymanych ofert Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty
z powodu np. otrzymania dwdch lub wiecej ofert przedstawiajacy taki sam bilans ceny lub kosztu i
innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy:

a. Niezwtocznie po analizie kryteriow Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy
odpowiedzieli na Zaproszenie, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe firmy lub
imig i nazwisko, siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano wraz
z otrzymang punktacja. Zamawiajgcy powiadomi réwniez o Wykonawcach, ktérych oferty
odrzucono.

b. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje na
stronie BIP Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej.

C. Zamawiajacy niezwtocznie przystepuje do podpisania umowy. Wzér umowy stanowi zatgcznik
nr4.

d. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia.

11. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej w toku postepowania o ustuge informatyczna:

a. W tym postgpowaniu $rodki ochrony prawnej nie przystuguja.
b. W innych sprawach nieuregulowanych w Zaproszeniu moga miec zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego lub ustawy prawo zaméwieri publicznych.

12. Dodatkowe informacje:

a. Zamawiajacy o$wiadcza i informuje, ze niniejsze zaproszenie do zfozenia propozycji cenowej
ma wytgcznie charakter sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej, a ztozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem jednostki o zawarcie
umowy. Kolegium zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

b. Zamawiajacy zapfaci za faktycznie zrealizowane zamo6wienia Platnos¢ bedzie regulowana
przelewem, na podstawie faktury z terminem ptatnosci 14 dni.

C. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez podania przyczyny.

d. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

e. Dodatkowych informacji udziela Kierownik Biura- Katarzyna Wojcik pod numererh telefonu
338123735 oraz pod adresem email: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pl.

Zataczniki do Zaproszenia:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.
Formularz ofertowy.

3. Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust.1 i art. 24 ustawy prawo zamdwien
publicznych.

4. Wzér umowy.




