SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOLAWCZE
w BIELSKU-BIALEJ
@ Wi 7 Bielsko-Biata, dn. 12.11.2019 .

Zaproszenie do ztozenia oferty na ustuge odbioru i zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej bedacej w posiadaniu

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zaméwier Publicznych.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

a. Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi niszczenia/brakowania dokumentaciji niearchiwalnej
w ilosci ok. 28 mb, znajdujacej sie w pomieszczeniach Archiwum Zaktadowego przy ulicy 3 Maja 1 w
Bielsku-Biatej, na | pietrze kamienicy (brak mozliwoéci zaparkowania pojazdu bezposrednio przy wejsciu
do budynku). Dokumentacja zawiera elementy metalowe (spinacze, zszywki) oraz czesciowo
przechowywana jest w koszulkach;

b. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

- przyjazd Wykonawcy wtasnym samochodem, zaparkowanie we wiasciwym miejscu (Kolegium nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ustawienie pojazdu);

- zapakowanie dokumentacji przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy w pojemniki stanowigce
jego witasnosci;

- zaplombowanie przez Wykonawce pojemnikéw w obecnosci pracownika Zamawiajgcego, a nastepnie
przeniesienie ich do samochodu;

- zaplombowanie samochodu jednorazowymi plombami w obecnosci pracownika Zamawiajacego;

- sporzadzenie oraz podpisanie przez Wykonawce ,,Protokotu przekazania materiatéw do zniszczenia”
po odbiorze od Zamawiajacego catej dokumentacji niearchiwalnej;

- przewiezienie dokumentéw w zaplombowanych pojemnikach do miejsca zniszczenia dokumentdéw;

- zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej;

- dostarczenia Zamawiajgcemu, po zniszczeniu, karty przekazania odpadu i certyfikatu zniszczenia.

. Odbior dokumentacji odbedzie sie jednorazowo, w godzinach pracy jednostki, tj. od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7:30-15:30.

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie plomby do zabezpieczenia pojemnikéw oraz samochodu.
Ze strony Zamawiajacego przy przekazaniu dokumentacji niearchiwalnej do brakowania wezmg udziat
przynajmniej dwie osoby.

2. Termin wykonania zamdwienia:
Odbidr i zniszczenie dokumentacji nastapi w terminie 30 dni liczonych od dnia podpisania umowy
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.
Termin realizacji obejmuje takze wystawienie protokotu odbioru/przekazania dokumentéw do
niszczenia, dostarczenie karty przekazania odpadu i certyfikatu zniszczenia.

Doktadny termin wykonania ustugi musi by¢ poprzedzony kontaktem telefonicznym ze strony Wykonawcy
przynajmniej na dwa dni robocze przez planowanym przyjazdem Wykonawcy.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy z3da, aby niszczenie dokumentdéw byto zgodne z obowigzujacymi normami i przepisami prawa.



Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. Posiada wiedze i

doswiadczenie, dysponuje personelem posiadajacym odpowiednie kwalifikacje. Wykonawca posiada sytuacje
ekonomiczng i finansowg zapewniajgcg wykonanie zamdwienia.

Ocena potwierdzenia, czy Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi na
podstawie wymagan i dotgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentdw. Z ich treéci musi jednoznacznie
wynikac, iz Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreélone w art. 22 ust.1 oraz o braku

podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy prawo zamdwien publicznych wypetniajac zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie stron oraz wskazanie osoby uprawnionej do
porozumiewania sie po stronie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami Kolegium upowaznia Kierownika Biura- Katarzyne Wajcik.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

a. formularz ofertowy- zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;
tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia i opisowi przedmiotu zamdwienia oraz musi zostac
ztozona we wskazanym przez Zamawiajacego terminie;
c. cena oferty musi by¢ obliczona zgodnie z zasadami, cena ustugi winna zawiera¢ kwote za zniszczenie 1
mb przy ilosci ok. 28 mb wraz z innymi kosztami zwigzanymi z realizacjg zamowienia;
podanie w ofercie ceny 0,00 zt spowoduje jej odrzucenie., cena oferty musi by¢ wartoscig dodatnia;
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz;
poprawki w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz sygnowane podpisem Wykonawcy.
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6. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pl, w terminie do 22.11.2019 r. do godziny
12:00.

W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasniern dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

7. Kryteria wyboru oferty:

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajacy wybierze oferte najtansza sposrod ofert
nieodrzuconych.

W przypadku ztozenia ofert zawierajgcych te sama cene, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty do ztozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia jej ztozenia.

8. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze najkorzystniejszej oferty
w celu zawarcia umowy:

a. Kolegium niezwtocznie po analizie kryteriéw zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty;
Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przystepuje do podpisania umowy, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 3;



10.

Zataczniki do Zaproszenia:
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Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamdwienia,

Do realizacji ustugi konieczne jest zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej w toku postepowania:

w tym postepowaniu $rodki ochrony prawnej nie przystugujg;
w innych sprawach nieuregulowanych w Zaproszeniu mogg miec zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Dodatkowe informacije:

Zamawiajacy oswiadcza i informuje, ze niniejsze Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej ma
wytacznie charakter sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej, a ztozenie ewentualnej
oferty nie stwarza po stronie Wykonawcy roszczenia wzgledem jednostki o zawarcie umowy. Kolegium
zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg;

Zamawiajacy zapfaci za faktycznie wykonane ustugi. Ptatnogé bedzie regulowana przelewem, na
podstawie faktury z terminem ptatnosci 14 dni;

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny;

Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnoici za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez Oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty;

dodatkowych informacji udziela Kierownik Biura- Katarzyna Wdjcik pod numerem telefonu 338123735
oraz pod adresem email: k.wojcik@bielsko.sko.gov.pl.
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