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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13473 2021-12-28 APB.421.31.2021.GSS 152
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 us;t.l pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst D?.U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej 2563
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. 3-go Maja 1, 43-300 Bielsko-Biata 070477503 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grazyna Sokot-Szottysek Kierownik Sekgji Il APB.31.2021 2021-10-01
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2021-10-22 2021-11-16 od 23 pazdziernika do 15 listopada
2021 r.
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z dokumentacjg przez
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrala
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W kontrolowanej jednostce obowigzuje system bezdziennikowy prowadzony systemem
tradycyjnym. Przesytki wptywajgce przekazuje sie réwnoczesnie w systemie e-dokument
oraz w formie papierowej na odpowiednie stanowiska pracy. Naturalne dokumenty
elektroniczne przestane droga e-mail i poprzez e-PUAP drukuje sie, a podpisy
elektroniczne  weryfikuje. Zabezpieczenie tresci dokumentédw elektronicznych
przestanych do Kolegium stanowi wydruk tychze. Miejscem ich przechowywania jest
teczka o whasciwym rzeczowo symbolu z jednolitego rzeczowego wykazu akt, tak jak i
catej dokumentacji. Dokumentacja Kolegium jest obecnie prawidtowo zakwalifikowana do
poszczegblnych kategorii archiwalnych. W wyniku realizacji zalece pokontrolnych w
2019 roku zostat wprowadzony do stosowania, uzgodniony z archiwum panstwowym
komplet normatywéw kancelaryjno-archiwalnych. Kontrola wykazata, ze dokumentacja z
poszczegblnych komdérek organizacyjnych jest przekazywana do archiwum zaktadowego
w miare regularnie i w sposéb kompletny. Stwierdzono réwniez, ze materiaty archiwalne
zostaly uporzadkowane prawidtowo i przekazane do archiwum zaktadowego. Po
uporzadkowaniu i przepakowaniu materiatéw archiwalnych ich ilos¢ nieco sig
zmniejszyta. Wszystkie akta posiadaja naniesiong sygnature archiwalng. Cato$¢ zasobu
jest umieszczona na poétkach w porzadku zgodnym z prowadzong ewidencja.
Wypozyczanie dokumentacji z archiwum zaktadowego odbywa sie w sposéb prawidtowy.
Akta sa zwracane terminowo, w sposéb kompletny i w dobrym stanie fizycznym.
Brakowanie dokumentacji archiwalnej jest wykonywane w oparciu o obowigzujgce w tym
zakresie przepisy, zawsze za zgoda archiwum panstwowego.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zataczniki [los¢: 0
€ Brak
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Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



