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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej
Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
21599 2025-08-05

Nr wystapienia Data dokumentu

Strona 1z3

ul. Pitsudskiego 43
43-300 Bielsko-Biata

Adres

0B.421.12.2025.IM

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Bielsku-Biatej

Nazwa jednostki kontrolowanej

3 Maja 1, 43-300 Bielsko-Biata

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Irena Machalica kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2025-06-17 2025-06-17
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

070477503

REGON

0B.12.2025

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2025-06-06

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli
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Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bielsku-Biatej stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny, prowadzony
tradycyjnie papierowo. Od 2021 r. czynnosci kancelaryjne w jednostce wspomagane sg przez system
teleinformatyczny eDokument, firmy Rekord Sl. Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z dwdch pomieszczen
magazynowych znajdujgcych sie na pietrze budynku oraz stanowiska pracy osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
archiwum zaktadowego, znajdujgcego sie w jednym z pomieszczen biurowych. Okna zabezpieczono roletami.
Wstawiono metalowe regaty, czes¢ z nich ma pétki z ptyty widrowej, oraz metalowg szafe, w ktorej znajduje sie
dokumentacja kadrowo-ptacowa. Regaty nie sg ponumerowane, a jedynie osygnowane naklejkami
inwentaryzacyjnymi. Ewidencja archiwum zaktadowego sktada sie z wykazéw spisdw zdawczoodbiorczych, spiséw
zdawczo-odbiorczych, spisdw brakowanej dokumentacji niearchiwalnej, spisu dokumentacji przekazanej do
archiwum panstwowego oraz rejestru wypozyczonej dokumentacji. Dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej prowadzone sg osobne wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych. Kazdy z wykazéw rozpoczyna sie od spisu
numer jeden. Na spisach brakuje informacji o wybrakowaniu akt. Dokumentacja administracyjna przekazywana jest
do archiwum zaktadowego w sposdb opisany w Instrukcji kancelaryjnej Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Bielsku-Biatej. Sposdb postepowania z aktami i teczkami spraw bedgcych postepowaniem orzekajgcym rozni sie od

opisanego w instrukgcji.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Uzupetnié spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji w archiwum zaktadowym o wymagane 2025-11-30
informacje, zgodnie z zapisami Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biatej.

Uzupetnié¢ oznaczenie regatow i pétek w archiwum zaktadowym. 2025-11-30
3. Uaktualni¢ normatywy kancelaryjno-archiwalne aby odzwierciedlaty proces rozstrzygania i 2026-12-30
archiwizacji dokumentacji w Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym w Bielsku-Biatej,
zapewniajgc prawidtowy przeptyw dokumentacji oraz wdrozy¢ je na stanowiskach pracy.
4.

Przekazaé do archiwum zaktadowego materiaty archiwalne spraw administracyjnych i 2026-12-30

ksiegowych Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Bielsku-Biate;j.

Opis Termin
realizacji
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Katowice, data zgodna z datg podpisu

Stawomira Krupa
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Katowicach

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paninstwowe w Katowicach
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